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AZ IRASBELI BEADVANYOK

1. Tartalmi kovetelmények

¢ A dolgozat harmas tagolddast kovessen:

— Bevezetés: tartalmazza a megoldasra varo feladatokat, témavdalasztas
indoklasat, a dolgozat rovid bemutatdsat

— Targyalds: a téma kifejtése (részekre tagolva: fejezetek, alfejezetek)

— Befejezés: roviden foglalja 6ssze a dolgozatot, azaz a bevezetésben
megfogalmazott, és a targyaldsban megoldott feladatok eredményeit.

2. Formai kovetelmények

o Készités modja: csak szamitdgéppel készitett dolgozat értékelhetd!

¢ A dolgozat terjedelme: a boritd, a mellékletek, és a hivatkozasokon kivil minimum 4
teljes oldal!

e Boritd
- Felsé bal sarokban: az iskola neve (18-as betimérettel)

— Kozépen, kozépre zarva: a dolgozat cime, nagybetlvel vagy kiskapitalissal
(32-36-es félkovér, esetleg alcim 24-30-as betliméret)

— Jobb alsé sarokban: (18-as betlimérettel, egymas ala) készitette, osztaly,
készités éve
-~ kép: nem kotelezd, ha van, akkor kozépen. (Sajat kép a legjobb!)
¢ Tartalomjegyzék
- elbre, oldalszamokkal
— Csak a 8 oldalnal nagyobb terjedelm( dolgozatoknal kotelezé!
e Szoveq szerkesztése

— Formatum: 12-es bet(iméret, masfeles sorkdz, bal margé 3,5 cm, a tobbi 2,5
cm

> Bet(tipus: Times New Roman vagy Arial
> Szerkesztés: sorkizart
— Oldalszam: alul, k6zépen
¢ Irodalomjegyzék
> (részletesen lasd a 2. mellékletben: A Magyar Pedagdgia publikacios stilusa)
> végére, minden felhaszndlt forras feltiintetésével, ABC sorrendben

- konyv esetén

szerz6 (évszam): cim. kiado, varos

pl.: Kosztolanyi Dezs6 (1993), Edes Anna. Eurépa Kényvkiad6, Budapest
> Ujsag, folydirat esetén

szerz6 (évszam) cim, évfolyam, szam
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- weboldal esetén
kell a weblap teljes cime és a honlap utolsé latogatasanak idépontja

e Hivatkozas a szovegben: A hivatkozas az irodalomjegyzékre hivatkozik. Az olvasénak
tudnia kell, hogy melyik rész, melyik szakirodalombol szarmazik. (részletesen lasd a
2. mellékletben: A Magyar Pedagégia publikacios stilusa)

— |dézetek:
sz0 szerinti idézet (ilyenkor a teljes idézett szoveget idézéjelbe kell tenni),
vagy
tartalmi (gondolati) idézet (a sz6veg csak tartalmilag egyezik az eredetivel).
Mindkét idézetre a szovegben hivatkozni kell! Ez két médon tehet6:
Labjegyzettel:
feltlintetve a hivatkozas szamat, labjegyzetben alul szerzé, cim.
Zardjelben:
a szerzd vezetékneve, a kiadas éve, az oldal szama (pl.: Téth, 2007. 46.0.)
o Melléklet
—> Végére, tartalomjegyzékben feltliintetni. Képek, dbrak cimekkel, ha
szakirodalombol vett, akkor a forrds megnevezésével (hivatkozassal a
szOvegben és az irodalomjegyzékben). Sok abra, kép esetén érdemes abra-,
képjegyzéket késziteni. (Ez formailag egyezzen meg az irodalomjegyzékkel)
— Képet, abrat, lehet a sz6vegben (ha az a tartalom értelmezéséhez feltétlendl
sziikséges) és a mellékletben is elhelyezni (ekkor a szovegben hivatkozni kell
a melléklet dbrdjara, képére pl.: (lasd: 1. sz. kép).
o Kottetés
— 8 oldal alatt tliz6géppel 6sszetlizve (minden oldalon kék tintaval alairva,
vagy szignozva)
-~ 8oldal felett spiralkotésben (minden oldalon kék tintaval aldirva, vagy
szigndzva)
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3. Mellékletek

1. melléklet: A szakdolgozatok formai kovetelményei a neten

ELTE
http://arthist.elte.hu/Tanegyseg/szakd form kov05.htm

Debreceni Egyetem

http://www.inf.unideb.hu/oktatas/hallgato/letoltheto _dokumentumok/szakdolg for
mai_kov/

Pannon Egyetem:

http://math.uni-pannon.hu/~lipovitsa/lev/kovetelmeny.pdf

Széchenyi Istvan Egyetem:

http://rs1.sze.hu/~kovacsg/Szakdolgozat/szakdolgozat%20%FAtmutat%F3%5B1%5D
.doc

2. melléklet: A Magyar Pedagogia publikacios stilusa’
Hivatkozasok a szovegben

A szovegben a hivatkozas a szerz6(k) nevével és a megjelenés évszdmaval torténik. A
szerz8(k) neve lehet része a mondatnak [... amint White tanulmanyaban (1998) kozolt
eredmények ...], vagy szerepelhet zaréjelben [... a két valtozo kozotti szoros
0sszefliggés mar korabban felmertilt (White, 1998), ezért ...].

Két szerz6 nevét az ,és” valasztja el egymastol: (Black és White, 1998).

Tobb név esetén a nevek kozott vesszo all, az utolsé két név kozott ,és” van: (Fekete,
Fehér és Barna, 1998).

Haromndl tobb név esetén az elsé eléfordulaskor az 6sszes szerzé neve szerepel
(Fekete, Fehér, Sziirke és Barna, 1998), a tovabbi el6fordulaskor az elsé szerzé neve és a
,mtsai” rovidités (Fekete és mtsai, 1998).

A szovegben a nevek délt betlivel jelennek meg, ezt a kéziratban aldhuzas jelzi.

A sz6 szerinti idézeteket idézéjelek fogjak kozre, a hivatkozas megjeldli az
oldalszamokat is (White, 1998. 32. 0.).

Egy zardjelen belil egy szerzd kilonb6zé munkaira hivatkozva a nevet csak egyszer
irjuk, utdna kovetkeznek az évszamok, egymastdl vesszével elvalasztva (Bloom, 1955,
1956a, 1956b).

Egy zérdjelen belll tobb szerzé munkaira hivatkozva az egyes tételeket pontos
vessz6 (;) valasztja el (Fekete, 1988; Fehér, 1989; Sziirke és Barna, 1990).

Ha egy szerzének azonos évben publikalt tobb irdsara hivatkozunk, azokat az egyes
évszamok utan irt betlikkel kiilonboztetjik meg (Nagy, 1988a).

Az oldalszamot, ha szukséges, ,0.”jeldli. Az irodalomjegyzékben az oldalszamok
megjel6lésénél nincs ,0.", a szamok magukban allnak.

1 Forras: http://www.magyarpedagogia.hu/?pid=50


http://arthist.elte.hu/Tanegyseg/szakd_form_kov05.htm
http://www.inf.unideb.hu/oktatas/hallgato/letoltheto_dokumentumok/szakdolg_formai_kov/
http://www.inf.unideb.hu/oktatas/hallgato/letoltheto_dokumentumok/szakdolg_formai_kov/
http://math.uni-pannon.hu/~lipovitsa/lev/kovetelmeny.pdf
http://rs1.sze.hu/~kovacsg/Szakdolgozat/szakdolgozat%20%FAtmutat%F3%5B1%5D.doc
http://rs1.sze.hu/~kovacsg/Szakdolgozat/szakdolgozat%20%FAtmutat%F3%5B1%5D.doc
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Internetes (webes) hivatkozas esetén az oldal réviditett neve szerepel pl.:
(www.danubius.hu)

Hivatkozasok az irodalomjegyzékben
Onallé kényvek

Szerz6(k) (évszam): Cim. Kiado, kiadas helye (varos). A konyv cime délt bet(vel.
Példaul:

Lénard Ferenc (1986): Pedagdgiai ellentmonddsok. Akadémiai Kiado, Budapest.
Szerkesztett konyvek

Szerzd(k) (évszam, szerk.): Cim. Kiadd, kiadas helye (varos). A konyv cime délt betlvel.
Példaul:

Mandl, H., De Corte, E., Bennett, N. és Friedrich, H. F. (1990, szerk.): Learning and
instruction. European research in an international context. Volume 2.1. Social and
cognitive aspects of learning and instruction. Pergamon Press, Oxford.

Konyvfejezetek

Szerz6(k) (évszam): Fejezet (tanulmany) cim. In: Szerkeszt6(k) neve (szerk.): Konyv
cime, kiadd, kiadas helye (varos). Oldalszamok: a fejezet elsé és utolsé oldala. A kényv
cime dolt betivel. Példaul:

Neves, D. M. és Anderson, J. R. (1981): Knowledge compilation: Mechanisms for the
automatization of cognitive skills. In: Anderson, J. R. (szerk.): Cognitive skills and their
acquisition. Lawrence Erlbaum Associates, Publishers, Hillsdale. 57-84.

Folydiratban megjelent cikkek

Szerzd(k), (évszam): Tanulmany cim. Folydiratcim, évfolyam [kotet] szama. Szam.
Oldalszamok: a tanulmany elsé és utolsé oldalanak szama. A folydirat cime délt
betlvel. Az évfolyam szdma bold (gépelésnél aldhuzva).

Larkin, J. H. és Simon, H. A. (1987): Why a diagram is (sometimes) worth ten thousand
words. Cognitive Science, 9. 11. sz. 65-99.

Az irodalomjegyzékben az oldalszamok mellett nem szerepel az ,0” bet(, a ,szam”
roviditése ,sz.”. Minden tétel végén pont van.

Korabbi kiadasok, forditasok jelzése

Ha a szerzé egy munka forditasara, reprintként kiadott valtozatara, késébbi kiadasara
vagy gyUjteményes kotetben Ujra megjelent valtozatara hivatkozik, és fel kivanja
tlntetni az eredeti megjelenés idejét is, ezt két idépont feltlintetésével teheti meg.
Az eredeti évszam tortvonallal elvélasztva megeldzi az utdbbit. Csak annak a
kiadasnak az adatait kell megadni, amelyikre a hivatkozas vonatkozik. Példaul:

(Neisser, 1976/1984).
Neisser, U. (1976/1984): Megismerés és valésdg. Gondolat, Budapest.
Szerzok nevei

Mivel a magyar nyelvben nem terjedt el a két keresztnév hasznalata, tovabba vannak
gyakori csaladnevek, a csaladnév és keresztnév kezdébetli nem azonositana minden
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esetben kell6 biztonsdggal a szerzét. Ezért — az elterjedt szokdsnak megfeleléen -
magyar szerz6knél a teljes név szerepel az irodalomjegyzékben, abban a formaban,
ahogy a szerz6 az idézett publikacidban haszndlja (pl.: Kiirti Istvdnné, Kiirti Jarmila,
Kdddrné Fiilop Judit, Nagy Jozsef, Nagy J. Jozsef). Magyar szerz6 idegen nyelven
megjelent munkajara a kilféldi szerzékre érvényes irdsmod vonatkozik. Példaul:

Nagy, J. és Szebenyi, P. (1990): Hungarian reform: towards a curriculum for 1990s.
Curriculum Journal, 1. 3. sz. 247-254.

Kulfoldi szerzéknél a név megadasa: csalddi név, vesszé, keresztnév kezdbbetiik. A
kezd6betlk utdn pont van. Példaul: Bloom, B. S. Szoveg kdzben a szerzék neveit a
mondat szerkezetének megfeleléen szabadon hasznalhatjuk. Példaul: Mint Benjamin
Bloom (1956) sokat idézett konyvében irja,... Zaréjelben megadva a hivatkozott
forrast, csak a csalddi név szerepel (Bloom, 1995). Irodalomjegyzékben a keresztnevek
kezddbetli kozott szokoz all.

Internetes hivatkozas

Az internetes oldal teljes cimének szerepelnie kell. Példaul:
http://www.sg.hu/cikkek/52167/a_marsi_vulkanizmus is az eqgykori viz jeleirol ta
nuskodik
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